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Logistiek Administratief Medewerker (weegbrug)  
 
Over de functie 
De Vlothaven is een nieuwe terminal voor droge bulk die door meerdere van onze klanten wordt gebruikt. 
Veel lading komt per vrachtwagen aan en gaat als er voldoende volume is per schip weer weg. 
Vrachtwagen worden zowel bij binnenkomst als bij vertrek gewogen. Als Logistiek Administratief 
medewerk zorg jij voor het uitvoeren van alle administratieve handelingen die op de terminal. Verder heb 
je ook een receptie functie.  
 

Functie profiel 
Als logistiek administratief medewerker ben je verantwoordelijk voor het in- en uitwegen van 
vrachtwagens. Je bent het eerste aanspreekpunt voor onze klanten en chauffeurs, controleert 
bonnen, weegt vrachtwagens in en verwijst ze naar de juiste locatie door. Daarnaast ondersteun je 
de afdeling met administratieve werkzaamheden. 
 

Taken en verantwoordelijkheden: 

• Wegen van inkomende en uitgaande voertuigen en het nauwkeurig registreren van het gewicht 
en de relevante informatie in de weegsoftware en voorraadbeheer. 

• Bedienen van de weegbrug en registreren weegbonnen eural afvalcodes van inkomende en uitgaande 
lading. 

• Communiceren met chauffeurs en hen sturen naar de juiste locatie op het terrein 

• Toezicht houden op het naleven van bedrijfsvoorschriften en veiligheidsprotocollen  

• Assisteren van de Terminal Coördinator van administratieve werkzaamheden (ISPS, BLU-code, 
bestellingen, toegangsregistratie)  

• Onderhouden van een vriendelijke en professionele relatie met opdrachtgever, collega's en 
chauffeurs. 

 
Gevraagde kennis en ervaring: 

• Minimaal een middelbaar schooldiploma.  

• Ervaring met administratieve taken en werkzaamheden (bij voorkeur met weegbruggen); 

• Ervaring in het gegevensbeheer; 

• Fulltime beschikbaar per week, Werktijden in overleg te bepalen (openingstijden terminal) 

• Goede communicatieve vaardigheden en klantgerichtheid. 

• Nauwkeurigheid en aandacht voor detail zijn essentieel. 

• Bereidheid om te werken in een dynamische omgeving en in teamverband. 

• Kan overweg met MS Office en Windows. 

 
Wat bieden wij? 
Een leuke functie in een team in de dynamisch afwisselende functie in de Amsterdamse 
haven. Het salaris ligt afhankelijk van je kennis en ervaring tussen € 2.500 en € 3.000 bruto 
per maand.  
 
Interesse? 
Stuur een berichtje, liefst met motivatie en CV naar vacature@majastuwadoors.nl  
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